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1. Nhitng nguoi co lién quan phdi nghién citu va thuc hién dung cdc ndi dung cua

quy trinh nay.

2. Ngi dung trong quy trinh nay cé hiéu luc thi hanh nhu sw chi dao ctia Hiéu trudng.

3. Mbi don vi diroc cung ca"t'p 01 ban file dién tw. Cac don vi khi co nhu cdu can bé

sung thém tai liéu, de nghi lién hé véi Ban bdo dam chdt luong dé ra sodt va cdp nhdt theo

thuc tién. Can bg, giang vién va nguoi lao dong duoc cung cdp file mém trén mang néi bo

dé chia sé théng tin khi can

Ngay sira

TT .
doi

Nbi dung thay dbi

Trang

Muc

Phé
duyét

Ngay hiéu

Iwe
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2:

Muc dich

Tao didu kién cho Nha trudng quan 1y va phuc vu sinh vién t6t hon;

Giam chi phi st dung céc dich vy ma Nha nuée trg gia cho sinh vién (vé xe buyt,
vé tau, tham quan bao tang, ...);

Thé sinh vién tich hop chirc ning thé ATM gitip sinh vién linh hoat trong quan ly
tai chinh ctia minh;

Tao nét dep van hoéa hoc duong.

Pham vi 4p dung, triach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Sinh vién hinh thirc chinh quy hoc tai truong Pai hoc Tai chinh — Marketing;
Phong Cong tac sinh vién;

Céc ca nhan, td chirc don vi lién quan.

2.2. Trach nhiém

3

P. CTSV lap danh sdch, dit liéu giri ngan hang dam bdo tinh chinh xac;

SV thuc hién nghiém theo thong bao nhan thé SV va bao quan cén than.

Tai liéu tham khao

Quyét dinh s6 2142/QD-DHTCM ngay 29/8/2023 cua Hiéu trudng truong Dai hoc
Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién;

Quyét dinh sb 1897/QD-DHTCM ngay 15/10/2018 cta Hiéu truong trudng Dai
hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Néi quy hoc dudng;

Quyét dinh s6 1898/QD-DHTCM ngay 15/10/2018 ctia Hiéu trudng truong Pai hoc
Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy tic (mg xur clia ngudi hoc.

4. Khai niém va chir viét tit
4.1. Khai niém (khong co)
4.2. Chir viét tit

P. CTSV: Phong Cong tac Sinh vién.
P. QLDT: Phong Quan ly dao tao
SV : Sinh vién

DS : Danh sach

5. NOI DUNG

5.1 Luwu dd quy trinh

Xem luu db & trang tiép theo

Trang 3/6



Pon vi

Biéu mau/

Buée thue Luu d6 thuc hién 3
o Ho so
hién
Két qua, d liéu tuyeén sinh dau
1 P.CTSV vao cac khda hang nim Dt lléu
: trP. QLDT
_-‘-__—-.
Lap danh sach, dir lidu va gtn sang
2 P. CTSV ngin h;'lng dé iam thé BM/P.CTSV/]. 8/0].
\ 4
Nedn P! Nzan hang in thé S\ va g danh sach
3 g SV nhan thé cho P. CTSV BM/P.CTSV/18/02
hang
.
P. CTSV thong bado cho SV nhan thé
-+ P. CTSV BM/P.CTSV/18/03
4
P. CTSV P CTSV phéi hop vo1 ngin hang phit
5 Ngﬁl’l thé cho SV tai co sd hoc Thé sinh vién
hang
Sat S‘s'_ nhan thé a }::é.m tra
6 Smh Vién \\thmxg tin in tren the SV Thé SiI]_h Viéﬂ
Bung
. . S\" k¥ xac nhan vao danh sach nhan
7 Sinh vién thé BM/P.CTSV/18/04
x BM/P.CTSV/18/01
P. CTSV luu hd so BM/P.CTSV/18/02
8§ |PCTISV <:>
BM/P.CTSV/18/03
BM/P.CTSV/18/04
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5.2. Mé ta ndi dung chi tiét.

Pon vi
chiu Thoi . 2z
Buoc Noi dung ) Keét qua | Biéu mau
trach gian
nhiém
Dua vao két qua tuyén sinh dau Thang 8 s o
| . Dit liéu Dir liéu
vao hang ndm tr P. QLDT hang ndm
Léap danh sach SV lam thé va dir ) Danh | BM/P.CTSV/
2 . W A P. CTSV | Théng9 )
liéu theo bi¢u mau ctia ngén hang sach 18/01
. » _ . Theé SV
Ngan hang tién hanh in thé va| Ngin ) . | BM/P.CTSV/
3 - , . Thang 10 | Danh
théng bao DS cho P. CTSV. hang ) 18/02
sach
P. CTSV ra thong bdo cho SV biét ] Thong | BM/P.CTSV/
-~ . . ek ) P. CTSV | Thang 10
thoi gian, dia diém nhén thé bao 18/03
3 L. ) P. CTSV o
Phoi hop véi ngan hang phét thé . ) ) Thé sinh
5 ) . . Ngén Thang 10 | The SV n
cho sinh vién tai cac co s6 hoc . vién
hang
SV kiém tra théng tin in trén thé, | Ngan o
P ) ) Thé sinh
6 | néu sai thi bao lai cho ngan hang hang Thang 10 | Theé SV »
y : vién
dé in lai SV
BM/P.CTSV/
7 | SV ky tén vao danh sach nhén thé SV Théang 10 | Thé SV 18/04
BM/P.CTSV/
18/01
BM/P.CTSV/
P. CTSV luu danh sich SV ky 5 Danh 18/02
8 P.CISV 5 ndm
nhéan thé sach BM/P.CTSV/
18/03
BM/P.CTSV/
18/04
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6. Biéu mau

;= Thoi
TT Noi dung Ma héa bieu mau Noi luu .
gian luu
1 Danh sach SV 1am thé SV | BM/P.CTSV/18/01 P. CTSV 5 ndm
Ngén hang tién hanh in thé
2 va thong bao DS cho BM/P.CTSV/18/02 P. CTSV 5 nam
P.CTSYV,
P. CTSV ra thong bao cho
3 | SV biét thoi gian, dia diém | BM/P.CTSV/18/03 P. CTSV 5 nam
nhén thé
SV ky tén vao danh séch
4 BM/P.CTSV/18/04 P. CTSV 5 ndm

nhan thé

Trang 6/6




—
=

01
6

3

L

9

S

14

t

T

[

i Suonyi o ei@ AS do1 | yueSuuglL |jiews | 1oy UG nMuMUmz a0 | yun oo | yuis ton | yuis ASN | ug3 BAOH | ASSIN | 1L

L3 NAT'T JHL HNYH LYHd NZIA HNIS HOYS HNVA

NAIA HNIS OY.L ONQD ONOHd
ONILATIVIA - HNIHO IVL
DOH IVA DNONIL

[ T0BUASLOd/NG |







[BM/P.CTSV/18/02
[ DANH SACH BAN GIAO NGAY 19/10/20XX
STT CMND MSSV Hovatén | NGAYSINH | LOP | NGANH | KHOA
1
2
3
4
5
6
7
8
9
BEN GIAO BEN NHAN
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BM/P.CTSV/18/03

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Pijc lip — Tw do — Hanh phiic
TAI CHINH —- MARKETING '
S6: /TB-DPHTCM Thanh phd Ho Chi Minh, ngay  thdng 10 ndm 20xx
THONG BAO

V& viéc Clp phat thé sinh vién chinh thic cho sinh vién khoa xx

Thuc hién chi dao ctia Ban Gidm hi¢u vé viéc cép phat thé sinh vién chinh thirc cho
sinh vién khéa xx. Phong Cong tdc sinh vién thong bao dén sinh vién khéa xx nhu sau:

- Thu tuc nhén theé:

1. Ban chinh va Photocopy 01 ban Ching minh nhén dan/Can cudc cong dén Ién
ban gidy A4, ghi ro théng tin s6 dién thoai, dia chi email, khoa, 16p.

2. Chuén bi 50.000 VND d& ndp vao tai khoan cua sinh vién mo tai ngén hang. Bay
14 56 tidn dé duy tri tai khoan va s& dugc rat ra khi déng tai khoan.

3. Mang theo viét bi mau xanh @& ky hd so md tai khoan, phat hanh thé.

- Thoi gian va dia diém nhén thé:

STT | Chuwong trinh Khoa/Vién Thoi gian Pia diém

N | B WD

D& nghi sinh vién thyc hién nghiém ndi dung Thong bdo nay.

Noi nhin: TL. HIEU TRUONG

- Ban Giam hiéu (dé bao céo); KT. TP. CONG TAC SINH VIEN
- Sinh vién khoa xx

- Website phong CTSV, UIS; (D ky)

- Luu: VT, CTSV.
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